
A2.2

Termine organisieren und verschieben
A2.2 - ALLTAG UND ROUTINEN

Wortschatz zum Text

Deutsch Englisch / Erklärung

der Termin appointment

der Kalender calendar

die Erinnerung reminder

die Uhrzeit time

verschieben to reschedule

absagen to cancel

vereinbaren to arrange

passen to fit / to be suitable

dringend urgent

pünktlich on time

die Verspätung delay / lateness

die Nachricht message

der Anruf phone call

der Zahnarzt dentist



Deutsch Englisch / Erklärung

die Werkstatt repair shop

die Mittagspause lunch break

der Feierabend end of the workday

Bescheid geben to let someone know

einen Überblick haben to have an overview

etwas dazwischenkommen something to come up

Meine zusätzlichen Wörter / Notizen:
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A2.2

Termine organisieren und verschieben
A2.2 - ALLTAG UND ROUTINEN

Nina hat oft viele Termine in einer Woche. Sie arbeitet in einem kleinen Büro, besucht zweimal pro Woche einen 
Deutschkurs und hilft ihrer Mutter manchmal beim Einkaufen. Früher hat Nina ihre Termine nur im Kopf behalten. Das hat oft 
funktioniert, aber nicht immer. Manchmal hat sie einen Termin vergessen oder zu spät Bescheid gegeben.

An einem Montagmorgen sieht Nina in ihren Kalender und erschrickt. Für Mittwoch hat sie drei Termine eingetragen: Um 
acht Uhr muss sie in die Werkstatt, weil ihr Fahrrad repariert werden soll. Um zwölf Uhr hat sie einen Zahnarzttermin. Am 
Abend um achtzehn Uhr dreißig beginnt ihr Deutschkurs. Zuerst denkt Nina: „Das schaffe ich schon.“ Aber dann ruft ihre 
Chefin an und sagt: „Wir haben am Mittwoch um zwölf Uhr eine wichtige Besprechung mit einem Kunden.“

Nina merkt sofort, dass sie den Zahnarzttermin nicht schaffen kann. Sie möchte nicht einfach fehlen, deshalb ruft sie in der 
Praxis an.

Nina: Guten Tag, hier ist Nina Weber. Ich habe am Mittwoch um zwölf Uhr einen Termin. Leider ist bei der Arbeit etwas 
dazwischengekommen. Könnte ich den Termin bitte verschieben?

Sprechstundenhilfe: Einen Moment, ich schaue nach. Am Donnerstag um fünfzehn Uhr hätten wir noch einen freien Termin. 
Passt Ihnen das?

Nina: Donnerstag um fünfzehn Uhr ist schwierig, weil ich bis sechzehn Uhr arbeite. Haben Sie vielleicht einen Termin nach 
sechzehn Uhr?

Sprechstundenhilfe: Ja, am Freitag um sechzehn Uhr dreißig wäre noch etwas frei.

Nina: Das passt gut. Vielen Dank. Dann komme ich am Freitag um sechzehn Uhr dreißig.

Nach dem Telefonat trägt Nina den neuen Termin sofort in ihren Kalender ein. Außerdem stellt sie eine Erinnerung auf ihrem 
Handy ein. Danach schreibt sie ihrer Mutter eine Nachricht, weil sie am Freitag eigentlich zusammen einkaufen wollten. Sie 
erklärt die Situation und fragt, ob sie den Einkauf auf Samstag verschieben können.

Am Abend ist Nina müde, aber zufrieden. Sie hat ihre Termine nicht perfekt geplant, aber sie hat rechtzeitig reagiert. Sie 
versteht: Termine organisieren bedeutet nicht nur, alles aufzuschreiben. Man muss auch pünktlich Bescheid geben, 
freundlich fragen und flexibel bleiben, wenn etwas dazwischenkommt.
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A2.2

Fragen zum Text

1. Was macht Nina neben ihrer Arbeit?

2. Wie hat Nina früher ihre Termine organisiert?

3. Warum erschrickt Nina am Montagmorgen?

4. Warum muss Nina am Mittwoch in die Werkstatt?

5. Welche Termine hat Nina am Mittwoch noch?

6. Warum kann Nina den Zahnarzttermin nicht schaffen?

7. Warum ruft Nina in der Zahnarztpraxis an?

8. Warum passt der Termin am Donnerstag um fünfzehn Uhr nicht?

9. Wann ist der neue Zahnarzttermin?



10. Was macht Nina direkt nach dem Telefonat?

11. Warum schreibt Nina ihrer Mutter eine Nachricht?

12. Was lernt Nina am Ende?
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A2.2

Multiple Choice

1. Warum hat Nina manchmal Probleme mit Terminen?

A) Sie hat keinen Kalender und kein Handy.

B) Sie hat Termine früher oft nur im Kopf behalten.
C) Sie kommt nie pünktlich zur Arbeit.

D) Sie möchte Termine immer absagen.

2. Was sieht Nina am Montagmorgen in ihrem Kalender?

A) Sie hat am Mittwoch drei Termine.

B) Sie hat die ganze Woche frei.
C) Sie hat ihren Deutschkurs vergessen.

D) Sie hat keinen Termin beim Zahnarzt.

3. Warum ruft Ninas Chefin an?

A) Sie möchte Nina früher nach Hause schicken.

B) Sie möchte einen privaten Termin verschieben.
C) Sie informiert Nina über eine wichtige Besprechung.

D) Sie fragt Nina nach dem Deutschkurs.

4. Welchen Termin muss Nina verschieben?

A) Den Termin in der Werkstatt.

B) Den Zahnarzttermin.
C) Den Deutschkurs.

D) Den Einkauf am Montagmorgen.

5. Warum passt Donnerstag um fünfzehn Uhr nicht?

A) Nina hat zu dieser Zeit Deutschkurs.

B) Nina ist dann in der Werkstatt.
C) Nina arbeitet bis sechzehn Uhr.

D) Nina möchte ihre Mutter besuchen.

6. Wann kann Nina zum Zahnarzt gehen?

A) Am Freitag um sechzehn Uhr dreißig.

B) Am Mittwoch um acht Uhr.
C) Am Donnerstag um zwölf Uhr.

D) Am Samstag um achtzehn Uhr dreißig.



7. Was macht Nina, damit sie den neuen Termin nicht vergisst?

A) Sie ruft ihre Chefin noch einmal an.

B) Sie schreibt den Termin auf einen Zettel und verliert ihn.
C) Sie trägt ihn in den Kalender ein und stellt eine Erinnerung ein.

D) Sie bittet ihre Mutter, sie jeden Tag daran zu erinnern.

8. Welche Aussage passt am besten zum Text?

A) Nina plant nie wieder Termine.

B) Nina lernt, dass gute Organisation auch Flexibilität braucht.
C) Nina sagt alle Termine für diese Woche ab.

D) Nina findet Kalender unnötig.
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A2.2

Ordne zu

A B

Nina erschrickt am Montagmorgen, weil bei der Arbeit etwas dazwischengekommen ist.

Sie muss in die Werkstatt, weil sie am Mittwoch drei Termine hat.

Nina kann den Zahnarzttermin nicht schaffen, weil ihre Mutter Bescheid wissen soll.

Sie ruft in der Praxis an, weil ihr Fahrrad repariert werden soll.

Der Termin am Donnerstag passt nicht, weil sie den Termin verschieben möchte.

Der neue Termin ist am Freitag, weil Nina bis sechzehn Uhr arbeitet.

Nina schreibt ihrer Mutter, nachdem die Sprechstundenhilfe im Kalender
nachgesehen hat.

Nina stellt eine Erinnerung ein, damit sie den neuen Termin nicht vergisst.
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A2.2

Bringe in die richtige Reihenfolge

Nr. Satz / Ereignis Reihenfolge

1. Nina trägt den neuen Termin in ihren Kalender ein.  

2. Nina sieht am Montagmorgen ihre Termine für Mittwoch.  

3. Die Chefin ruft an und kündigt eine Besprechung an.  

4. Nina stellt eine Erinnerung auf ihrem Handy ein.  

5. Die Sprechstundenhilfe schlägt einen Termin am Donnerstag vor.  

6. Nina ruft in der Zahnarztpraxis an.  

7. Nina schreibt ihrer Mutter eine Nachricht.  

8. Die Sprechstundenhilfe findet einen Termin am Freitag.  

9. Nina merkt, dass sie den Zahnarzttermin nicht schaffen kann.  

10. Nina versteht, dass man bei Terminen flexibel bleiben muss.  
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A2.2

Finde den Fehler im Inhalt

1. Nina besucht jeden Tag einen Deutschkurs.

2. Nina hat früher alle Termine perfekt in einem Kalender notiert.

3. Nina hat am Mittwoch nur einen Termin.

4. Nina muss in die Werkstatt, weil ihr Auto repariert werden soll.

5. Die Chefin plant die Besprechung für Mittwoch um acht Uhr.

6. Nina sagt den Zahnarzttermin einfach ab und ruft nicht an.

7. Der neue Zahnarzttermin ist am Donnerstag um fünfzehn Uhr.

8. Nina schreibt ihrer Mutter, weil sie am Freitag zusammen ins Kino gehen wollten.
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A2.2

Schreibaufgabe

70-90 Wörter

Du hast für morgen zwei Termine zur gleichen Zeit. Schreibe eine höfliche Nachricht oder einen kurzen Dialog. Erkläre das
Problem, bitte um einen neuen Termin und schlage eine passende Uhrzeit vor.
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A2.2

Lösungen

Fragen zum Text

1. Sie besucht zweimal pro Woche einen Deutschkurs und hilft ihrer Mutter manchmal beim Einkaufen.

2. Sie hat ihre Termine früher nur im Kopf behalten.

3. Sie erschrickt, weil sie für Mittwoch drei Termine eingetragen hat.

4. Sie muss in die Werkstatt, weil ihr Fahrrad repariert werden soll.

5. Sie hat einen Zahnarzttermin und am Abend einen Deutschkurs.

6. Sie kann den Termin nicht schaffen, weil ihre Chefin für Mittwoch um zwölf Uhr eine wichtige Besprechung
ankündigt.

7. Sie ruft an, weil sie den Termin verschieben möchte.

8. Der Termin passt nicht, weil Nina bis sechzehn Uhr arbeitet.

9. Der neue Zahnarzttermin ist am Freitag um sechzehn Uhr dreißig.

10. Sie trägt den neuen Termin in ihren Kalender ein und stellt eine Erinnerung auf dem Handy ein.

11. Sie schreibt ihrer Mutter, weil sie den gemeinsamen Einkauf auf Samstag verschieben möchte.

12. Sie lernt, dass man Termine aufschreiben, rechtzeitig Bescheid geben, freundlich fragen und flexibel bleiben muss.

Multiple Choice

1. B) Sie hat Termine früher oft nur im Kopf behalten.

2. A) Sie hat am Mittwoch drei Termine.

3. C) Sie informiert Nina über eine wichtige Besprechung.

4. B) Den Zahnarzttermin.

5. C) Nina arbeitet bis sechzehn Uhr.

6. A) Am Freitag um sechzehn Uhr dreißig.

7. C) Sie trägt ihn in den Kalender ein und stellt eine Erinnerung ein.

8. B) Nina lernt, dass gute Organisation auch Flexibilität braucht.

Zuordnung

1. 1. Nina erschrickt am Montagmorgen — weil sie am Mittwoch drei Termine hat.

2. 2. Sie muss in die Werkstatt — weil ihr Fahrrad repariert werden soll.

3. 3. Nina kann den Zahnarzttermin nicht schaffen — weil bei der Arbeit etwas dazwischengekommen ist.

4. 4. Sie ruft in der Praxis an — weil sie den Termin verschieben möchte.

5. 5. Der Termin am Donnerstag passt nicht — weil Nina bis sechzehn Uhr arbeitet.
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A2.2

Lösungen

Zuordnung (Fortsetzung)

6. 6. Der neue Termin ist am Freitag — nachdem die Sprechstundenhilfe im Kalender nachgesehen hat.

7. 7. Nina schreibt ihrer Mutter — weil ihre Mutter Bescheid wissen soll.

8. 8. Nina stellt eine Erinnerung ein — damit sie den neuen Termin nicht vergisst.

Reihenfolge

1. 1. Nina sieht am Montagmorgen ihre Termine für Mittwoch.

2. 2. Die Chefin ruft an und kündigt eine Besprechung an.

3. 3. Nina merkt, dass sie den Zahnarzttermin nicht schaffen kann.

4. 4. Nina ruft in der Zahnarztpraxis an.

5. 5. Die Sprechstundenhilfe schlägt einen Termin am Donnerstag vor.

6. 6. Die Sprechstundenhilfe findet einen Termin am Freitag.

7. 7. Nina trägt den neuen Termin in ihren Kalender ein.

8. 8. Nina stellt eine Erinnerung auf ihrem Handy ein.

9. 9. Nina schreibt ihrer Mutter eine Nachricht.

10. 10. Nina versteht, dass man bei Terminen flexibel bleiben muss.

Fehler finden

1. Nina besucht zweimal pro Woche einen Deutschkurs.

2. Nina hat ihre Termine früher nur im Kopf behalten.

3. Nina hat am Mittwoch drei Termine.

4. Nina muss in die Werkstatt, weil ihr Fahrrad repariert werden soll.

5. Die Chefin plant die Besprechung für Mittwoch um zwölf Uhr.

6. Nina ruft in der Praxis an und verschiebt den Termin.

7. Der neue Zahnarzttermin ist am Freitag um sechzehn Uhr dreißig.

8. Nina schreibt ihrer Mutter, weil sie am Freitag eigentlich zusammen einkaufen wollten.
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