
A2.2

Ein Formular richtig ausfüllen
A2.2 - FORMULARE, ÄMTER UND INFORMATIONEN

Wortschatz zum Text

Deutsch Englisch / Erklärung

das Formular form

die Anmeldung registration

der Vorname first name

der Nachname last name

das Geburtsdatum date of birth

der Geburtsort place of birth

die Adresse address

die Straße street

die Hausnummer house number

die Postleitzahl postal code

der Wohnort place of residence

die Telefonnummer phone number

die E-Mail-Adresse email address

die Unterschrift signature



Deutsch Englisch / Erklärung

das Feld field

die Angabe information / detail

ankreuzen to tick / check

ausfüllen to fill in

unterschreiben to sign

prüfen to check

fehlen to be missing

gültig valid

Meine zusätzlichen Wörter / Notizen:
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A2.2

Ein Formular richtig ausfüllen
A2.2 - FORMULARE, ÄMTER UND INFORMATIONEN

Mia möchte sich für einen Deutschkurs in der Volkshochschule anmelden. Der Kurs beginnt nächste Woche und findet 
immer dienstags und donnerstags von 17:00 bis 18:30 Uhr statt. Auf der Webseite steht: „Bitte füllen Sie das 
Anmeldeformular vollständig aus und bringen Sie es zum ersten Kurstag mit.“

Mia druckt das Formular aus. Auf den ersten Blick sieht es einfach aus, aber es gibt viele Felder. Oben muss sie ihren 
Vornamen und Nachnamen eintragen. Danach kommen Geburtsdatum, Geburtsort und Adresse. Mia schreibt zuerst nur 
„Bahnhofstraße“ in das Feld „Straße und Hausnummer“. Dann merkt sie, dass die Hausnummer fehlt. Sie ergänzt: 
„Bahnhofstraße 14“.

Im nächsten Feld steht „PLZ und Wohnort“. Mia ist kurz unsicher. Sie weiß, dass PLZ die Postleitzahl bedeutet. Also schreibt 
sie: „50667 Köln“. Danach trägt sie ihre Telefonnummer und ihre E-Mail-Adresse ein. Bei der E-Mail-Adresse schreibt sie 
langsam, weil ein kleiner Fehler schon ein Problem sein kann. Wenn die Adresse falsch ist, bekommt sie keine 
Kursinformationen.

Weiter unten soll Mia ankreuzen, welchen Kurs sie besuchen möchte. Es gibt drei Möglichkeiten: A1.2, A2.1 und A2.2. Mia 
kreuzt zuerst aus Versehen A2.1 an. Dann schaut sie noch einmal auf die Kursnummer in der E-Mail. Dort steht „A2.2-43“. 
Sie streicht das falsche Kreuz sauber durch und kreuzt A2.2 an.

Danach gibt es ein Feld für besondere Informationen. Dort steht: „Haben Sie Allergien, gesundheitliche Probleme oder 
brauchen Sie besondere Unterstützung?“ Mia hat keine besonderen Informationen und schreibt deshalb nichts hinein.

Am Ende muss Mia das Datum eintragen und unterschreiben. Sie vergisst zuerst die Unterschrift. Ihre Mutter schaut über 
das Formular und sagt: „Hier unten fehlt noch etwas.“ Mia unterschreibt und kontrolliert alles noch einmal: Name, Adresse, 
Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Kursnummer und Datum.

Am ersten Kurstag bringt Mia das Formular mit. Die Mitarbeiterin im Büro prüft es kurz und sagt: „Alles ist vollständig. 
Willkommen im Kurs.“ Mia ist froh. Sie merkt: Ein Formular ist nicht schwer, aber man muss ruhig bleiben und jedes Feld 
genau lesen.
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A2.2

Fragen zum Text

1. Wofür möchte Mia sich anmelden?

2. Wann findet der Kurs statt?

3. Was soll Mia laut Webseite mitbringen?

4. Was muss Mia oben im Formular eintragen?

5. Was vergisst Mia zuerst bei der Adresse?

6. Was bedeutet PLZ?

7. Warum schreibt Mia die E-Mail-Adresse langsam?

8. Welchen Kurs kreuzt Mia zuerst falsch an?

9. Wie findet Mia den richtigen Kurs?



10. Was steht bei den besonderen Informationen?

11. Was vergisst Mia am Ende zuerst?

12. Was versteht Mia am Ende?
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A2.2

Multiple Choice

1. Warum füllt Mia ein Formular aus?

A) Sie möchte sich für einen Deutschkurs anmelden.

B) Sie möchte ein Paket abholen.
C) Sie möchte eine Fahrkarte kaufen.

D) Sie möchte eine Wohnung mieten.

2. Wo findet der Kurs statt?

A) In der Schule.

B) In der Volkshochschule.
C) Im Bürgerbüro.

D) In der Bibliothek.

3. Was vergisst Mia zuerst bei der Adresse?

A) Die Straße.

B) Die Hausnummer.
C) Den Wohnort.

D) Die Telefonnummer.

4. Was bedeutet PLZ?

A) Telefonnummer.

B) Postleitzahl.
C) Geburtsort.

D) Kursnummer.

5. Warum ist die E-Mail-Adresse wichtig?

A) Mia bekommt darüber Kursinformationen.

B) Mia bezahlt damit den Kurs.
C) Mia unterschreibt damit.

D) Mia findet damit die Hausnummer.

6. Was kreuzt Mia zuerst falsch an?

A) A1.2.

B) A2.1.
C) A2.2.

D) B1.1.



7. Was vergisst Mia am Ende?

A) Die Unterschrift.

B) Den Vornamen.
C) Den Wohnort.

D) Die Straße.

8. Welche Aussage passt am besten zum Text?

A) Beim Ausfüllen eines Formulars muss man genau lesen und kontrollieren.

B) Formulare müssen nie unterschrieben werden.
C) Eine E-Mail-Adresse ist in Formularen nie wichtig.

D) Mia gibt das Formular leer ab.
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A2.2

Ordne zu

A B

Mia meldet sich für einen Deutschkurs an, und muss deshalb ein Formular ausfüllen.

In das Feld „Straße und Hausnummer“ schreibt Mia
zuerst nur die Straße,

aber danach ergänzt sie die Hausnummer.

Mia schreibt die E-Mail-Adresse langsam, weil ein kleiner Fehler ein Problem sein kann.

Mia kreuzt zuerst A2.1 an, obwohl sie eigentlich A2.2 braucht.

Mia schaut noch einmal in die E-Mail, damit sie die richtige Kursnummer findet.

Das Feld für besondere Informationen bleibt leer, weil Mia nichts Besonderes angeben muss.

Mias Mutter prüft das Formular, und sieht, dass die Unterschrift fehlt.

Die Mitarbeiterin sagt, dass alles vollständig ist, nachdem sie das Formular geprüft hat.
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A2.2

Bringe in die richtige Reihenfolge

Nr. Satz / Ereignis Reihenfolge

1. Mia möchte sich für einen Deutschkurs anmelden.  

2. Mia druckt das Anmeldeformular aus.  

3. Mia trägt ihren Namen ein.  

4. Mia ergänzt bei der Adresse die Hausnummer.  

5. Mia schreibt Telefonnummer und E-Mail-Adresse ein.  

6. Mia kreuzt zuerst den falschen Kurs an.  

7. Mia kontrolliert die Kursnummer in der E-Mail.  

8. Mias Mutter sieht, dass die Unterschrift fehlt.  

9. Mia unterschreibt das Formular.  

10. Die Mitarbeiterin prüft das Formular am ersten Kurstag.  
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A2.2

Finde den Fehler im Inhalt

1. Mia möchte sich für einen Sportkurs anmelden.

2. Der Kurs findet montags und freitags statt.

3. Mia soll das Formular per Post schicken.

4. Mia vergisst zuerst den Straßennamen.

5. PLZ bedeutet Telefonnummer.

6. Mia kreuzt zuerst A1.2 an.

7. Mia muss im Feld für besondere Informationen unbedingt etwas schreiben.

8. Die Mitarbeiterin sagt, dass das Formular unvollständig ist.
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A2.2

Schreibaufgabe

70-90 Wörter

Du musst ein Formular für einen Kurs ausfüllen. Schreibe eine kurze Beschreibung. Erkläre, wofür das Formular ist, welche
persönlichen Daten du eintragen musst, was du ankreuzen musst und was du am Ende kontrollieren solltest.
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A2.2

Lösungen

Fragen zum Text

1. Mia möchte sich für einen Deutschkurs in der Volkshochschule anmelden.

2. Der Kurs findet dienstags und donnerstags von 17:00 bis 18:30 Uhr statt.

3. Mia soll das vollständig ausgefüllte Anmeldeformular zum ersten Kurstag mitbringen.

4. Mia muss ihren Vornamen und Nachnamen eintragen.

5. Mia vergisst zuerst die Hausnummer.

6. PLZ bedeutet Postleitzahl.

7. Mia schreibt die E-Mail-Adresse langsam, weil ein kleiner Fehler ein Problem sein kann.

8. Mia kreuzt zuerst A2.1 falsch an.

9. Mia schaut noch einmal auf die Kursnummer in der E-Mail.

10. Dort steht, ob Mia Allergien, gesundheitliche Probleme oder besondere Unterstützung braucht.

11. Mia vergisst zuerst die Unterschrift.

12. Mia versteht, dass man ein Formular ruhig und genau lesen muss.

Multiple Choice

1. A) Sie möchte sich für einen Deutschkurs anmelden.

2. B) In der Volkshochschule.

3. B) Die Hausnummer.

4. B) Postleitzahl.

5. A) Mia bekommt darüber Kursinformationen.

6. B) A2.1.

7. A) Die Unterschrift.

8. A) Beim Ausfüllen eines Formulars muss man genau lesen und kontrollieren.

Zuordnung

1. 1. Mia meldet sich für einen Deutschkurs an — und muss deshalb ein Formular ausfüllen.

2. 2. In das Feld „Straße und Hausnummer“ schreibt Mia zuerst nur die Straße — aber danach ergänzt sie die
Hausnummer.

3. 3. Mia schreibt die E-Mail-Adresse langsam — weil ein kleiner Fehler ein Problem sein kann.

4. 4. Mia kreuzt zuerst A2.1 an — obwohl sie eigentlich A2.2 braucht.

5. 5. Mia schaut noch einmal in die E-Mail — damit sie die richtige Kursnummer findet.

6. 6. Das Feld für besondere Informationen bleibt leer — weil Mia nichts Besonderes angeben muss.
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A2.2

Lösungen

Zuordnung (Fortsetzung)

7. 7. Mias Mutter prüft das Formular — und sieht, dass die Unterschrift fehlt.

8. 8. Die Mitarbeiterin sagt, dass alles vollständig ist — nachdem sie das Formular geprüft hat.

Reihenfolge

1. 1. Mia möchte sich für einen Deutschkurs anmelden.

2. 2. Mia druckt das Anmeldeformular aus.

3. 3. Mia trägt ihren Namen ein.

4. 4. Mia ergänzt bei der Adresse die Hausnummer.

5. 5. Mia schreibt Telefonnummer und E-Mail-Adresse ein.

6. 6. Mia kreuzt zuerst den falschen Kurs an.

7. 7. Mia kontrolliert die Kursnummer in der E-Mail.

8. 8. Mias Mutter sieht, dass die Unterschrift fehlt.

9. 9. Mia unterschreibt das Formular.

10. 10. Die Mitarbeiterin prüft das Formular am ersten Kurstag.

Fehler finden

1. Mia möchte sich für einen Deutschkurs anmelden.

2. Der Kurs findet dienstags und donnerstags statt.

3. Mia soll das Formular zum ersten Kurstag mitbringen.

4. Mia vergisst zuerst die Hausnummer.

5. PLZ bedeutet Postleitzahl.

6. Mia kreuzt zuerst A2.1 an.

7. Mia muss dort nichts schreiben, weil sie keine besonderen Informationen hat.

8. Die Mitarbeiterin sagt, dass alles vollständig ist.
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