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Eine wichtige E-Mail verstehen
A2.2 - FORMULARE, AMTER UND INFORMATIONEN

Wortschatz zum Text

Deutsch Englisch / Erklarung
die E-Mail email
die Nachricht message
der Betreff subject
die Information information
die Anderung change
der Termin appointment / date
die Uhrzeit time
der Raum room
die Adresse address
die Bestatigung confirmation
die Unterlagen documents
der Anhang attachment
die Erinnerung reminder

die Teilnahme

participation




Deutsch Englisch / Erklarung
wichtig important
verschoben postponed / moved
mitbringen to bring
bestéatigen to confirm
anklicken to click on
prifen to check
antworten to reply

stattfinden

to take place

Meine zusétzlichen Wérter / Notizen:
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Eine wichtige E-Mail verstehen
A2.2 - FORMULARE, AMTER UND INFORMATIONEN

Betreff: Wichtige Informationen zu lhrem Deutschkurs A2.2
Liebe Kursteilnehmerinnen und Kursteilnehmer,
wir freuen uns, dass Sie sich fiir den Deutschkurs A2.2 angemeldet haben. Der Kurs beginnt am Dienstag, den 14. Mai.

Bitte beachten Sie: Der erste Kurstag findet nicht in Raum 204 statt, sondern in Raum 118 im Erdgeschoss. Der Raum
wurde geandert, weil Raum 204 in dieser Woche renoviert wird.

Der Kurs findet immer dienstags und donnerstags von 17:00 bis 18:30 Uhr statt. Bitte kommen Sie am ersten Tag ungefahr
zehn Minuten friher, damit wir Ihre Anmeldung prifen kénnen.

Bitte bringen Sie folgende Unterlagen mit:

- lhre Anmeldebestatigung

- einen Ausweis oder Schilerausweis

- einen Stift

- wenn moglich: das ausgefillte Formular aus dem Anhang

Im Anhang finden Sie auch eine Liste mit wichtigen Informationen zum Kurs. Bitte lesen Sie diese Liste vor dem ersten
Kurstag. Dort stehen die Kurszeiten, die Regeln im Kursraum und Informationen zu den Hausaufgaben.

Wenn Sie am ersten Kurstag nicht kommen kénnen, schreiben Sie uns bitte eine kurze Antwort auf diese E-Mail. Dann
wissen wir Bescheid und konnen lhren Platz reservieren.

Wichtig: Bitte bestatigen Sie Ihre Teilnahme bis Freitag, den 10. Mai. Klicken Sie dafiir auf den Link in dieser E-Mail oder
antworten Sie mit dem Satz: ,Ich nehme am Kurs teil.*

Bei Fragen kdnnen Sie uns telefonisch oder per E-Mail erreichen.

Mit freundlichen Grifien
Volkshochschule Stadtmitte
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Fragen zum Text

1. Worum geht es in der E-Mail?

2. Wann beginnt der Kurs?

3. In welchem Raum findet der erste Kurstag statt?

4. Warum findet der erste Kurstag nicht in Raum 204 statt?

5. Wann findet der Kurs immer statt?

6. Warum sollen die Teilnehmer am ersten Tag friilher kommen?

7. Welche Unterlagen sollen die Teilnehmer mitbringen?

8. Wo finden die Teilnehmer das Formular?

9. Was steht in der Liste im Anhang?




10. Was soll man tun, wenn man am ersten Kurstag nicht kommen kann?

11. Bis wann soll man die Teilnahme bestatigen?

12. Wie kann man die Teilnahme bestatigen?
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Multiple Choice

1. Was ist das Thema der E-Mail?

() A) Eine Reise nach Stadtmitte.

() B) Wichtige Informationen zum Deutschkurs A2.2.
() C) Eine Einladung zum Geburtstag.

() D) Eine Rechnung fiir Biicher.

2. Wann beginnt der Deutschkurs?
() A) Am Dienstag, den 14. Mai.

() B) Am Freitag, den 10. Mai.

() C)Am Donnerstag, den 18. Mai.
() D) Am Montag, den 20. Mai.

3. Wo findet der erste Kurstag statt?

() A) In Raum 204.

() B) In Raum 118 im Erdgeschoss.
() C) In der Bibliothek.

() D) Online.

4. Warum wurde der Raum geandert?
() A) Raum 204 wird renoviert.

() B) Raum 118 ist zu klein.

() C) Der Kurs féllt aus.

() D) Die Lehrerin ist krank.

5. Wann findet der Kurs regelméaRig statt?

() A) Montags und mittwochs von 15:00 bis 16:30 Uhr.

() B) Dienstags und donnerstags von 17:00 bis 18:30 Uhr.
() C) Nur samstags von 10:00 bis 12:00 Uhr.

() D) Jeden Tag um 18 Uhr.

6. Was sollen die Teilnehmer am ersten Tag mitbringen?

() A) Anmeldebestatigung, Ausweis, Stift und méglichst das Formular.
() B) Sportkleidung und Wasser.

0 C) Reisepass, Fahrkarte und Geschenk.

() D) Laptop und Kopfhérer.



7. Was soll man tun, wenn man am ersten Kurstag nicht kommen kann?
() A) Gar nichts.

() B) Eine kurze Antwort auf die E-Mail schreiben.

() C) Den Kurs sofort kiindigen.

() D) Einen neuen Kurs suchen.

8. Welche Aussage passt am besten zur E-Mail?

() A) Die E-Mail enthalt mehrere wichtige Informationen und eine Bitte um Bestatigung.
() B) Die E-Mail ist nur Werbung.

() C) Die E-Mail sagt, dass der Kurs ausfllt.

() D) Die E-Mail enthalt keine Termine.
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Ordne zu
A B
Der Kurs beginnt am 14. Mai, aber der Raum wurde geandert.
Der erste Kurstag findet in Raum 118 statt, weil Raum 204 renoviert wird.
Die Teilnehmer sollen friiher kommen, damit die Anmeldung geprift werden kann.
Die Unterlagen sollen mitgebracht werden, damit am ersten Kurstag alles vollstandig ist.
Das Formular befindet sich im Anhang, und kann vorher ausgefullt werden.
Die Liste im Anhang erklart Regeln, Kurszeiten und Hausaufgaben.
Wer am ersten Kurstag nicht kommen kann, soll eine kurze Antwort schreiben.
Die Teilnahme muss bestatigt werden, entweder per Link oder per Antwort auf die E-Mail.
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Bringe in die richtige Reihenfolge

Nr. Satz / Ereignis Reihenfolge
1. Die Volkshochschule schreibt eine E-Mail an die Kursteilnehmer.
2. Die E-Mail nennt den Beginn des Kurses.
3. Die E-Mail erklart die Anderung des Raums.
4. Die E-Mail nennt die regelmafligen Kurszeiten.
5. Die Teilnehmer sollen am ersten Kurstag friher kommen.
6. Die Teilnehmer sollen wichtige Unterlagen mitbringen.
7. Die Teilnehmer sollen die Informationen im Anhang lesen.
8. Wer nicht kommen kann, soll antworten.
9. Die Teilnahme soll bis Freitag bestatigt werden.
10. Bei Fragen kann man die Volkshochschule kontaktieren.
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Finde den Fehler im Inhalt

1. Der Deutschkurs beginnt am Freitag, den 10. Mai.

2. Der erste Kurstag findet in Raum 204 statt.

3. Raum 204 wird nicht benutzt, weil er zu klein ist.

4. Der Kurs findet montags und mittwochs statt.

5. Die Teilnehmer sollen am ersten Tag spater kommen.

6. Die Teilnehmer missen keine Unterlagen mitbringen.

7. Das Formular liegt im Kursraum auf dem Tisch.

8. Die Teilnahme muss erst nach dem ersten Kurstag bestatigt werden.
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Schreibaufgabe

70-90 Worter

Du bekommst eine wichtige E-Mail zu einem Kurs. Schreibe eine kurze Antwort. Bedanke dich fiir die Informationen,
bestétige deine Teilnahme, frage nach einer Sache, die du nicht ganz verstanden hast, und sage, dass du die Unterlagen
mitbringst.
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Lésungen

Fragen zum Text

. Die E-Mail gibt wichtige Informationen zum Deutschkurs A2.2.

. Der Kurs beginnt am Dienstag, den 14. Mai.

. Der erste Kurstag findet in Raum 118 statt.

. Der erste Kurstag findet nicht in Raum 204 statt, weil Raum 204 renoviert wird.
. Der Kurs findet dienstags und donnerstags von 17:00 bis 18:30 Uhr statt.

. Sie sollen friher kommen, damit die Anmeldung geprift werden kann.

N OO oA W -

. Sie sollen die Anmeldebestatigung, einen Ausweis oder Schilerausweis, einen Stift und mdglichst das ausgefiilite
Formular mitbringen.

8. Die Teilnehmer finden das Formular im Anhang.

9. In der Liste stehen Kurszeiten, Regeln im Kursraum und Informationen zu den Hausaufgaben.
10. Man soll eine kurze Antwort auf die E-Mail schreiben.

11. Man soll die Teilnahme bis Freitag, den 10. Mai bestatigen.

12. Man kann auf den Link klicken oder mit dem Satz ,Ich nehme am Kurs teil“ antworten.

Multiple Choice

1. B) Wichtige Informationen zum Deutschkurs A2.2.
. A) Am Dienstag, den 14. Mai.

. B) In Raum 118 im Erdgeschoss.

. A) Raum 204 wird renoviert.

Dienstags und donnerstags von 17:00 bis 18:30 Uhr.

Eine kurze Antwort auf die E-Mail schreiben.

© N o g A W N

B)

. A) Anmeldebestatigung, Ausweis, Stift und méglichst das Formular.
B)
A)

Die E-Mail enthalt mehrere wichtige Informationen und eine Bitte um Bestatigung.

Zuordnung

1. 1. Der Kurs beginnt am 14. Mai — aber der Raum wurde geandert.

2. 2. Der erste Kurstag findet in Raum 118 statt — weil Raum 204 renoviert wird.

3. 3. Die Teilnehmer sollen friiher kommen — damit die Anmeldung gepruft werden kann.

4. 4. Die Unterlagen sollen mitgebracht werden — damit am ersten Kurstag alles vollstandig ist.

5. 5. Das Formular befindet sich im Anhang — und kann vorher ausgefillt werden.
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Lésungen

Zuordnung (Fortsetzung)

6.
7.

6. Die Liste im Anhang erklart Regeln — Kurszeiten und Hausaufgaben.

7. Wer am ersten Kurstag nicht kommen kann — soll eine kurze Antwort schreiben.

8. 8. Die Teilnahme muss bestatigt werden — entweder per Link oder per Antwort auf die E-Mail.
Reihenfolge

1. 1. Die Volkshochschule schreibt eine E-Mail an die Kursteilnehmer.

2. 2. Die E-Mail nennt den Beginn des Kurses.

3. 3. Die E-Mail erklart die Anderung des Raums.

4. 4. Die E-Mail nennt die regelméaRigen Kurszeiten.

5. 5. Die Teilnehmer sollen am ersten Kurstag friiher kommen.

6. 6. Die Teilnehmer sollen wichtige Unterlagen mitbringen.

7. 7. Die Teilnehmer sollen die Informationen im Anhang lesen.

8. 8. Wer nicht kommen kann, soll antworten.

9. 9. Die Teilnahme soll bis Freitag bestéatigt werden.
10. 10. Bei Fragen kann man die Volkshochschule kontaktieren.

Fehler finden

D oA WN =
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. Der Deutschkurs beginnt am Dienstag, den 14. Mai.

. Der erste Kurstag findet in Raum 118 statt.

. Raum 204 wird nicht benutzt, weil er renoviert wird.

. Der Kurs findet dienstags und donnerstags statt.

. Die Teilnehmer sollen am ersten Tag ungefahr zehn Minuten friiher kommen.

. Die Teilnehmer sollen eine Anmeldebestatigung, einen Ausweis oder Schulerausweis, einen Stift und moglichst

das Formular mitbringen.

. Das Formular befindet sich im Anhang.

8. Die Teilnahme muss bis Freitag, den 10. Mai bestatigt werden.
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